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                      Số: 01-BPC/ĐKKTL
	ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH
Trà Vinh, ngày 19  tháng 9 năm 2014


BẢNG PHÂN CÔNG
Về việc phân công nhiệm vụ chi tiết cho từng thành viên 

BCH Đoàn khoa Kinh tế, Luật 
Căn cứ vào kết quả Đại hội Đại biểu Đoàn khoa Kinh tế, Luật, lần IV, nhiệm kỳ 2014 - 2017 ngày 11 tháng 9 năm 2014;
Căn cứ vào tình hình thực tế của BCH Đoàn khoa Kinh tế, Luật,
Nay BTV Đoàn khoa Kinh tế, Luật tiến hành phân công nhiệm vụ cho các Đồng chí trong BCH Đoàn khoa như sau: 
	STT
	HỌ VÀ TÊN
	NHIỆM VỤ CHÍNH
	NHIỆM VỤ PHỤ

	1
	Nguyễn Văn Vũ An
	- Chịu trách nhiệm chung, có thẩm quyền và trách nhiệm cao nhất. Điều hành các hoạt động của Đoàn khoa thông qua UVTV + BCH

- Phân công các đồng chí trong BTV và BCH thực hiện các nhiệm vụ chung của  Đoàn khoa
	Quản lý các chung các Chi đoàn thuộc Bộ môn Tài chính – Ngân hàng

	2
	Cao Thanh Tâm
	- Phân công UVBCH thực hiện các hoạt động phong trào
- Quản lý các Chi đoàn thuộc Bộ môn Luật

- Tham gia xây dựng kế hoạch, chương trình các hoạt động của Đoàn
- Theo dõi hoạt động các Đồng chí trong BCH

- Lưu công văn
	- Tiếp nhận thông tin từ Đoàn Trường
- Theo sự phân công đột xuất của Bí thư
- Hỗ trợ thanh toán với Tài vụ

	3
	Phạm Thị Thu Hiền
	- Quản lý tài chính

- Thanh toán với  Tài vụ
- Phân công UVBCH thực hiện các hoạt động phong trào
- Tham gia xây dựng kế hoạch, chương trình các hoạt động của Đoàn
- Phát động phong trào của Đoàn khoa
	 - Tiếp nhận thông tin từ Đoàn Trường
  - Họp với các Phòng, Ban, Đoàn trường.
- Theo sự phân công đột  xuất của Bí thư

	4
	Nguyễn Thiện Thuật
	- Tiếp nhận thông tin từ Đoàn Trường.
- Tiếp nhận thông tin từ bên ngoài Trường

- Phát động phong trào của Đoàn khoa
- Quản lý các Chi đoàn thuộc Bộ môn Luật.
- Tham gia xây dựng kế hoạch, chương trình các hoạt động của Đoàn
- Tổng hợp thông tin gửi về Đoàn Trường
	 - Trang trí các chương trình
 - Theo sự phân công đột xuất của Bí thư.
- Nhắn tin thông báo cho BCH Đoàn khoa theo sự phân công của Bí thư

-  Quản lý thiết bị
- Làm báo cáo


	5
	Nguyễn Huy Hoàng
	- Tiếp nhận thông tin từ các Chi đoàn trực thuộc

- Quản lý chung các Chi đoàn thuộc Bộ môn Luật.
- Tham gia xây dựng kế hoạch, chương trình các hoạt động của Đoàn
	 - Theo sự phân công đột xuất của Bí thư

	6
	Hồ Thanh Nhàn
	 - Quản lý Chi đoàn
- Triển khai thực hiện hoạt động phong trào của Đoàn
- Tham gia quản lí về công tác cơ sở vật chất

- Tham gia xây dựng kế hoạch, chương trình các hoạt động của Đoàn
	- Điều động đoàn viên cho các chương trình mà Đoàn trường phân công
- Theo sự phân công đột xuất của (P.) Bí thư

- Thu thập thông tin, số liệu từ các hoạt động.

	7
	Mai Thị Thúy An
	- Quản lý Chi đoàn
- Tham gia xây dựng kế hoạch, chương trình các hoạt động của Đoàn
- Phân loại Đoàn viên và Chi đoàn
	- Theo sự phân công đột xuất của (P.) Bí thư 
- Thu thập thông tin, số liệu từ các hoạt động.

	8
	Phan Văn Chiến
	- Quản lý Chi đoàn

- Phối hợp tham mưu, tổ chức tất cả các hoạt động

- Làm thông báo
- Lưu công văn
	  - Trang trí các chương trình, âm thanh.
· Dán thông báo

· Theo sự phân công đột xuất của BTV.
·  Thu thập thông tin, số liệu từ các hoạt động của các Chi đoàn và Đoàn khoa.
 

  

	9
	Nguyễn Trang Trọng
	
	

	10
	Nguyễn Trương Thế Hiển
	
	

	11
	Kim Thị Thane Nom
	
	

	12
	Phạm Hoàng Nam
	
	

	13
	Dương Thành Trọng
	
	

	14
	Huỳnh Ngọc Nhi
	- Quản lý Chi đoàn

- Phối hợp tham mưu, tổ chức các hoạt động văn nghệ và các chương trình khác của Đoàn khoa
	

	15
	Phan Thị Ngọc Huyền
	- Thư ký
- Quản lý Chi đoàn

- Phối hợp tham mưu, tổ chức các hoạt động
	-  Làm thông báo
-  Theo sự phân công đột xuất của BTV



Trên đây là bảng phân công nhiệm vụ cho các Đồng chí trong BCH Đoàn khoa Kinh tế, Luật, nhiệm kỳ 2014 – 2017.
	
	
	TM. BTV ĐOÀN KHOA

BÍ THƯ

  Nguyễn Văn Vũ An


Nơi nhận: 


    -  Chi bộ 12 (b/c);


 -  BTV Đoàn trường (b/c);


    -  Lưu: ĐK-KTL.








